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1309 София, Илинден, бл. 75, вх. В тел. 02 / 821 09 62, 088 861 99 87, 087 985 19 98

е-mail: idea2004@abv.bg, idea.seminari@gmail.com, www.idea-logistic.com   

	Това обучение носи 1 квалификационен кредит.

Програмата е одобрена със заповед  РД 09-2820 на Министъра на образованието и науката и е информационния регистър на МОН.


	О Б У Ч Е Н И Е

	ТЕМА
	„Приключване на учебната година”

Превенция на допускането на пропуски при изготвяне на документи за завършен клас и степен на образование.

Задължителна документация – оформяне, приключване, подготовка за архивиране.

Контрол по оформянето на документацията. Училищни комисии за подготовка на документацията. Добри практики.

Контрол в информационната система по изпълнение на проекти.

Оперативен контрол по работата в информационната система по Проекта за целодневна организация на обучението. Паралелен контрол.

Подготовка за годишния съвет. Изготвяне на Доклад – анализ и връзка със стратегическото планиране. Най-важни акценти от доклада. Аналитичната дейност на методическите обединения.

Дейността на Комисията по архивиране на документите. Преглед на Правилника за архивиране. Заповеди за архивиране на документите. Номенклатури на делата. Изисквания при архивиране.

Семинарът е предназначен за: Директори на образователни институции, заместник директори.


	АКТУАЛНО
	Програмата има за цел да осигури методическа и практическа подкрепа на директорите и заместник директорите на образователните институции при изготвянето на документацията по приключването на учебната година.

	ЛЕКТОР
	Татяна Михайлова – специалист с дългогодишен административен и педагогически опит. Участвала е в множество международни, национални и регионални проекти и програми. Автор на публикации в специализирания печат. Понастоящем Директор.

	ПРОГРАМА
	Начало 10.00 ч.

Обучението покрива: 

- 8 академични присъствени часа, 8 академични дистанционни часа

	ДАТА

МЯСТО
	22 юни 2018 г.

ВАРНА, х-л „Аква”, бул. „Девня” № 12

	ТАКСА УЧАСТИЕ
	Цена: 90 лв.

	
	Пакетната цена включва: семинарни занятия, персонални консултации, работни материали, удостоверение за получен 1 кредит (заповед РД 09–2820 на МОН), кафе-пауза.

	ПЛАЩАНЕТО НА ТАКСАТА МОЖЕ ДА НАПРАВИТЕ:

	НАЧИН НА ПЛАЩАНЕ
	По банков път в полза на: 

„Идеите” ЕООД, 

IBAN: BG 43 RZBB 9155 100 532 1751, RZBBBGSF - Райфайзен банк 

ВАЖНО !!! 

Необходима е предварителна заявка (карта за записване). 

Заплащането можете да извършите и след семинара и получена фактура.


КАРТА ЗА ЗАПИСВАНЕ

За да се запишете попълнете и изпратете на e-mail:

idea.seminari@gmail.com, idea2004@abv.bg,
	Тема
	„Приключване на учебната година”

	Дата и място
	22 юни 2018 г.

ВАРНА, х-л „Аква”, бул. „Девня” № 12

	Организация


	

	Имена на участник/ци необходими за издаване на удостоверения за кредит 
	

	Телефон/мобилен
	

	e-mail
	

	Такса:

брой участници
	………… х 90 лв. = ………………….

	Начин на плащане:
	По банков път в полза на: 

„Идеите” ЕООД, 

IBAN: BG 43 RZBB 9155 100 532 1751, RZBBBGSF - Райфайзен банк


ДАННИ ЗА ФАКТУРА

	Наименование:


	

	Адрес по регистрация:


	

	ЕИК /БУЛСТАТ/:
	

	Ид. Номер ДДС:
	

	М.О.Л.
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